Die Gemeinde Halblech (Landkreis Ostallgdu, ca. 3.500 Einwohner) sucht zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt in Teil- oder Vollzeit eine/n

Mitarbeiter (m/w/d) fir die
Kassenverwaltung

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind:

Leitung der Gemeindekasse mit der Abwicklung aller Kassengeschafte
Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs

Verwaltung der Kassenmittel und Liquiditatsplanung

Verbuchung aller Zahlungsvorgange

Erstellen von kassenméafRigen Abschlissen

Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten

Mahnwesen

Ihre Qualifikation:

e abgeschlossene Berufsausbildung vorzugsweise im Bereich des 6ffentlichen

Dienstes oder im kaufmannischen Bereich
e sicherer Umgang mit den Ublichen IT-Anwendungen
e strukturierte, selbststéandige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
e Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft und Diskretion

Wir bieten lhnen:

¢ ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem wertschatzenden

Team

e Bezahlung nach dem TV6D mit betrieblicher Altersvorsoge und die im 6&ffentli-

chen Dienst tblichen Sozialleistungen
e Moglichkeiten der fachlichen Weiterbildung

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 30.09.2026 an die

Gemeinde Halblech, Personalamt, DorfstralRe 18, 87642 Halblech oder per E-Mail

an personal@halblech.de.

Fur Auskunfte steht Thnen Herr Tobisch unter Tel. 08368 91222-13 gerne zur Ver-
fugung.



